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Affaldsplan for Green Key virksomhed
	
	Data

	Virksomhedens navn
	  

	Ansvarlig
	  

	Dato
	  

	Formål
	Formålet med denne affaldsplan er at sikre en optimal og sikker sortering af affaldet, så mest muligt genanvendes, behandles med omhu og evt. opnå driftsbesparelser ved forbedringer. Ligeledes skal planen beskrive procedure og sikre at personale, leverandører og gæster ved, hvordan affaldet skal håndteres.




6.1 Mulighed for forbedringer

Der er foretaget en analyse af affaldssortering, og der kom følgende forslag til forbedringer, som nu undersøges:

	1
	 

	Mål:
	

	Ansvarlig:
	

	Opgaver:
	

	Tidsramme:
	

	Ressourcer:
	

	Opfølgning:
	


	2
	 

	Mål:
	

	Ansvarlig:
	

	Opgaver:
	

	Tidsramme:
	 

	Ressourcer:
	

	Opfølgning:
	 


Beregning af alternativer:

[image: image1.emf]Hvad Antal 

beholdere

Størrelse 

beholdere 

(M3, L,kg)

Antal 

tømninger/år

Lejepris/mdr TømingsprisMængde 

affald/år

Omkostnin

ger/år

Brændbart 1 16000 150 170 165 2400000 26790

Papir/aviser 2 600 12 30 48 14400 1296

Pap 0 0

Glas 0 0

Pant flasker 0 0

Madaffald 0 0

Olie (fx friture) 0 0

Plastfolie 0 0

Plastik flasker/affald 0 0

Evt andet 1: 0 0

Evt andet 2: 0 0

Evt andet 3: 0 0

Samlet 3 16600 162 200 213 2414400

28086


6.2 Interne arbejdsgange
Ledelse

Ledelsen er ansvarlig for:

· At der udarbejdes en affaldsplan i samarbejde med tekniske afdeling og evt. øvrigt personale
· At personalet informeres og holdes orienteret om affaldshåndtering via personalemøder og oplæring
· At indkøbere indgår aftaler med leverandører vedr. returemballage og emballageminimering
· At gæsterne informeres om stedets affaldssortering, og hvad de kan gøre
Teknisk afdeling/personale:

Teknisk afdeling er ansvarlig for:

· At sortere og håndtere almindelig og miljøskadeligt affald på en hensigtsmæssig og sikker måde. Se punkt 6.3
· At der er information såsom piktogrammer (og evt. uddybning) på affaldsbeholderne
· At indgå aftaler med transportører af affald
· At bringe det resterende affald på genbrugsstationen
· At beregne om der kan opnås økonomiske besparelser ved optimering af sorteringen
Personale:

· Alt personale skal sortere brændbart affald, flasker og pantemballage
· Reception skal sortere papir/aviser i de opsatte papkasser og modtage batterier
· Kontor skal sortere papir/aviser i de opsatte papkasser

· Møde- og konferencepersonale skal lægge papir/aviser i den opsatte papirbakke
· Køkkenpersonale skal sortere pap i pappresser, dåser i sæk, plastik i sæk, madaffald i affaldsspande/kværn og leverandørkasser. Opvasker skal desuden frasortere dunke, spande og andet plastik samt smadret porcelæn og glas
· Rengøringspersonale skal sortere papir/aviser, batterier og dåser
Information til personale:
· Der er piktogrammer og/eller tekst på beholderne
· Personalet får udleveret ark for det pågældende område, og der gøres status årligt på personalemøde

· Nyt personale får udleveret ark og orienteres af den nærmeste leder

Gæst

· Gæsterne skal have mulighed for at sortere det mest relevante affald
· På værelser er der affaldsspand for brændbart. Flasker og aviser/papir lægges ved siden af skraldespanden, mens batterier lægges på bord eller afleveres i receptionen
· I mødelokaler er der affaldsspande for brændbart og papirbakke. Flasker stilles på bordet.
· I offentlige områder herunder toiletter er der affaldsspande til brændbart
· Reception tager imod aviser/papir, flasker med og uden pant samt batterier
· Gæsten informeres via værelsesmappe, opslag i mødelokaler, mappe i reception og kort tekst på hjemmesiden
Leverandører

Der er indgået aftale om at tage emballage og kasser retur fra følgende leverandører:

· Brødleverandør ved <navn>

· Grøntleverandør ved <navn>

· Mejeri ved <navn>

· Fiskeleverandør ved <navn>

· Printerpatroner ved <navn>
Følgende leverandører har ikke mulighed for at tage emballage og kasser retur:

· Slagter ved <navn>, da det meste leveres i papkasser, som presses på stedet
6.2 Eksisterende håndtering af affald
Dette skema kan bruges til at få et detaljeret overblik affaldssorteringen.
	Hvad
	Kort beskrivelse
	Containere
	Bortskaffelse
	Transportør
	Pris

	Brændbart
	Affaldsspande findes relevante steder over hele virksomheden og tømmes dagligt af rengøringspersonale
	X gange Y L
	2 gange om ugen
	<Navn>
	X kr. pr afhentning

	Papir/aviser
	Små papkasser og på værelser, møderum og kontor 

Papir indsamles af rengøringspersonalet dagligt i gæsteområder og ugentligt i personaleområder
	X gange Y L
	Hver 14 dag
	<Navn>
	X kr. pr afhentning

	Pap
	Alt personale bringer pap til pappresser
Opvasker sammenpresser pappet 

	Pappresser
	Efter behov Fyldt pappresser håndteres af teknisk personale
	<Navn>
	X kr. pr afhentning

	Glas
	Rengørings- og køkkenpersonale indsamler glas som samles ved affaldsstation
	X gange Y L
	Hver 14 dag
	<Navn>
	X kr. pr afhentning

	Pant flasker
	Rengørings- og køkkenpersonale indsamler pant flasker, som samles ved affaldsstation
	X gange Y l
	Hver 14 dag
	<Navn>
	X kr. pr afhentning

	Madaffald
	Opvasker, køkken- og serveringspersonale frasorterer mad i madspande
	X gange Y l
	2 gange om ugen
	<Navn>
	X kr. pr afhentning

	Olie (fx friture)
	Opvasker, køkken- og serveringspersonale frasorterer olie i oliespande
	X gange Y l
	Afhentes…
	<Navn>
	X kr. pr afhentning

	Smadret porcelæn og glas
	Serveringspersonale og opvasker bringer det til porcelænskasse ved affaldsstation
	Porcelænskasse
	Bringes til miljøstation
	Bringes til genbrugsstation ca. hver 14 dag
	Gebyr til genbrugsplads

	Batterier
	Kasse i reception og større kasse på affaldsstation
	Kasse i reception og på affaldsstation
	Bringes til genbrugsstation ca. hver 14 dag
	Bringes til genbrugsstation ca. hver 14 dag
	Gebyr til genbrugsplads

	E-pære
	E-pære skiftes af teknisk personale og brugte E-pære afleveres i teknikerrum
Obs: Halogen og glødepærer skal i brændbart
	Kasse ved affaldsstation
	Bringes til genbrugsstation ca. hver 14 dag
	Bringes til genbrugsstation ca. hver 14 dag
	Gebyr til genbrugsplads

	Lysstofrør
	Teknisk personale skifter, opsamler og sender det på genbrugsstation
	Kasse ved affaldsstation
	Bringes til genbrugsstation ca. hver 14 dag
	Bringes til genbrugsstation ca. hver 14 dag
	Gebyr til genbrugsplads

	Plastfolie
	Ved varelevering opsamles alt plastikfolie og lægges i skraldespand ved affaldsstation
	Komprimeringspose
	Bringes til genbrugsstation ca. hver 14 dag
	Bringes til genbrugsstation ca. hver 14 dag
	Gebyr til genbrugsplads

	Plastik flasker/affald
	Serverings- og rengøringspersonale bringer det til plastikflaske container 
	Store papkasser
	Bringes til genbrugsstation ca. hver måned
	Bringes til genbrugsstation ca. hver måned
	Gebyr til genbrugsplads

	Elektronisk affald
	Teknisk personale opsamler og sender det på genbrugsstation  
	På palle(r) ved affaldsstation
	Bringes til genbrugsstation ca. hver måned
	Bringes til genbrugsstation ca. hver måned
	Gebyr til genbrugsplads

	Kemikalier/maling
	Teknisk personale opsamler det
	Sikret plastikkasse
	Bringes til genbrugsstation ca. hver 14 dag
	Bringes til genbrugsstation ca. hver 14 dag
	Gebyr til genbrugsplads

	Haveaffald
	Teknisk personale indsamler haveaffald på affaldsstation
Større mængder køres på genbrugsplads
	Kompostkasse
	Efter behov
	Efter behov
	Gebyr til genbrugsplads

	Møbler, senge og andet inventar
	Teknisk personale indsamler det og kører det på genbrugsplads. Ved større mængder indgås aftale med den almennyttige organisation, som sikrer genbrug.
	På palle(r) ved affaldsstation
	
	
	Gebyr til genbrugsplads

	Leveringskasse
	Leverandører - såsom X, Y og Z - der leverer varer jævnligt tager kasser og beholdere med retur og har garanteret at de genbruges
	På palle(r) ved affaldsstation
	Afhentes løbende
	Afhentes løbende
	Gratis

	Træ eller plastikpaller
	Samles på affaldsstation og hentes af leverandører 
	På palle(r) ved affaldsstation
	Afhentes løbende
	Afhentes løbende
	Gratis

	Evt. andet 1:
	   
  
	
	
	
	

	Evt. andet 2:
	
	
	 
	 
	 

	Evt. andet 3:
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Ark1

		Hvad		Antal beholdere		Størrelse beholdere (M3, L,kg)		Antal tømninger/år		Lejepris/mdr		Tømingspris		Mængde affald/år		Omkostninger/år

		Brændbart		1		16000		150		170		165		2400000		26790

		Papir/aviser		2		600		12		30		48		14400		1296

		Pap												0		0

		Glas												0		0

		Pant flasker												0		0

		Madaffald												0		0

		Olie (fx friture)												0		0

		Plastfolie												0		0

		Plastik flasker/affald												0		0

		Evt andet 1:												0		0

		Evt andet 2:												0		0

		Evt andet 3:												0		0

		Samlet		3		16600		162		200		213		2414400		28086






